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Ez a szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozo szabalyokat allapit meg. A


http://www.thazkezeles.hu/

szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran,
valamint az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

A Vallalkozasunk adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasara nem koteles.
I1. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatdlya kiterjed a Vallalkozasunk tisztségviseldire,
alkalmazottjaira, és a szerzodéses partnerekre, valamint azok Vallalkozasunk székhelyén
munkat végz0 alkalmazottjaira.

II1. A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy a természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsdgainak
védelme érdekében biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését.

A Vallalkozasunk a tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes
adatok kezelésére vonatkozo jogszabdlyi eldirdsoknak, kiilondsen az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiaddsanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a
Villalkozésunk alkalmazottjai és szerzddéses partnereink valamint azok Vallalkozasunk
sz€khelyén munkat végzo alkalmazottjai képesek legyenek a természetes személyek adatai
kezelését jogszeriien végezni.

1. Lényeges fogalmak, meghatarozasok

—a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Uni6 0j Adatvédelmi Rendelete
— adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6ndlldoan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

— adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetoveé tétel
utjan, dsszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

— adatfeldolgozoé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

— személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (érintett) vonatkozo
barmely informdacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo6 adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato;
— harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

— az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a



megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

— az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

— adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges;

— adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

— adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

— adatfeldolgozdé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzodés alapjan — beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is — adatok feldolgozasat végzi,

— alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informéciok felhasznéldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

— nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

— adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

— adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

— adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetdveé
tétele;

— harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

—nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara hozzaférhetdvé tétele;

2. Az adatkezelés iranyelvei

A Villalkozéasunk tarsashazak kozos képviseletét latja el, mely tevékenyseég elsddleges
jogszabalyi hatterét a tarsashdzakrol sz616 2003. évi CXXXIIL. térvény (a tovabbiakban:
tarsashazi torvény) €s az altalunk képviselt tarsashazak altal elfogadott mindenkor hatalyos
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatai (a tovabbiakban: SZMSZ) biztositjak. A
Vallalkozasunk a GDPR rendelet (40) pontja szerinti, jogi kotelezettség céljabol sziikséges és
kotelezd adatkezelést végez.

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathato modon kell végezni. A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszerti célbol torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld €s relevans legyen, €s csak a sziikséges
mértéki lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul modositani, illetve torolni kell.



A személyes adatok tarolasanak olyan formaban ¢€s ideig kell torténnie, ahogy azt a
jogszabalyi és/vagy SZMSZ felhatalmazés lehetdvé teszi, illetdleg egyéb, jogilag relevans
célbol indokolt.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazéasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

A Vallalkozasunk koteles gondoskodni — a technika mai allésa szerinti legmegfelelobb moédon
— az ¢érintettek adatainak biztonsagarodl, és a technikai és szervezési rendszereink, valamint
belsé eljarasi szabalyaink alapjan az adat- és titokvédelmi szabalyokat érvényre juttatni.

Villalkozéasunk koteles tovabba védeni a jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatast,
tovabbitast, nyilvanossagra hozatalt, torlést vagy a megsemmisitést, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen minden sziikséges intézkedést megtenni.

Adatkezeloként a Viallalkozasunk tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére, ezért
mindig azt a megoldast valasztja, amely a személyes adatok magasabb szint{i védelmét
biztositja, kivéve, ha az aranytalan koltséget és nehézséget jelent.

A Vallalkozasunk adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
biintetdjogi feleldsséggel tartozik a személyes adatok jogszerli kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy

iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsnal kezdeményezni.

3. Személyes adatok kezelése

A Villalkozasunk altal kezelt tarsashazak tulajdonosai személyes adatainak kezelése a
kozosségi célok elérését, a tulajdonostarsak kozosséggel szembeni jogainak és
kotelezettségeinek a megvalosulasat szolgalja.

4. Adatkezelés, adatnyilvantartas

A Villalkozasunk adatnyilvantartasanak jogi alapjat a Tarsashazi torvény 22. § (5) bekezdése,
¢s az altalunk kezelt tarsashazak Szervezeti és Miikddeési Szabalyzata (SZMSZ), valamint a
GDPR rendelet (40) pontja biztositja.

Az altalunk képviselt tarsashaz-kozosségek — jogszabalyi felhatalmazés alapjan — a
kozgytiléseik altal elfogadott SZMSZ-ben rendelkeznek a tulajdonosok adatszolgéltatasi
kotelezettségérol.

A téarsashaz kezelés keretében a tulajdonosok személyes adatait olyan médon kell kezelni,
amely biztositja azok megfeleld szintli biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak
érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez
hasznalt eszk6z6khoz valo jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszerii 1épést meg
kell tenni.



A tarsashazi adatkezelés nem Iépheti tal a tarsashaz miikodéséhez sziikséges mértéket. A
tarsashaz mindenkori tulajdonostarsai azzal, hogy a kozosség tagjai, rdutalé magatartassal,
kiilon kifejezett nyilatkozat nélkiil hozzéajarulnak ahhoz, hogy a tarsashaz szervei az adataikat
kezeljék. Az adatkezelés terjedelmét és modjat pedig a tarsashazi SZMSZ szabalyozza.

Ezen szabalyozas keretében a tulajdonos koteles a kozos képviseld részére bejelenteni a
tulajdonos azon személyes adatait, amelyek a tarsashazi torvény eldirdsai alapjan kételezoek.

Ezen kiviil a tulajdonosok, hasznalok koételesek bejelenteni a k6zos képviselo részére az
elérhetdségiiket:

— értesitési cimét (amennyiben eltér a tarsashazi lakasingatlan cimétdl),
— telefonszamat,
— email-cimét.

A fenti adatok tarolasa és kezelése a Vallalkozasunk a nyilvantartott telephelyén torténik.
5. Elektronikus levelezés:

Az email-en tortént megkeresést annak adataival a Vallalkozasunk a megkereséstol szamitott
6 honapig megorzi.

6. Adattovabbitas

A képviselt tarsashazak mitkddtetésével kapcsolatos tevékenység keretében a tarsashazi
tulajdonosok adatainak harmadik személy részére torténd kiadasara is sor keriilhet. Ezen
harmadik fél kizarolag a tarsashdzak mitkodtetéséhez feltétleniil sziikséges, és szerz8déses

vagy jogszabalyi eldirdson alapulo6 jogviszonnyal igazolt fél lehet, mint példaul: kozmi
szolgaltatok, a tarsashaz jogi képviseldje stb. Az ilyen tipusu adatkiadas, adattovabbitas soran
biztositani kell, hogy a harmadik személy az adatokat zartan kezelje, és kizarolag
meghatarozott célra és sziikséges mértékben hasznalja azokat, a cél megvaldsulasat kovetden
pedig az adatokat torolje. Ennek érdekében a Vallalkozasunk a megbizott vallalkozokkal,
szakemberekkel torténd kiilon megéllapodasok keretében rendelkezik. Az adatatvevd
kérelmiinkre koteles tdjékoztatast adni az atvett személyes adatok felhasznalasarol.

Ko6z0s koltség tartozassal kapcsolatos adattovabbitas:

A személyes adatok kozos képviseld altali nyilvantartasanak, kezelésének egyik legfontosabb
oka a tarsashdzi tulajdonosok kozos koltség fizetési kotelezettsége, a tarsashazi koltségek
érvényesitése. A kozos koltség fizetési kotelezettségrol a tarsashazakrol szo16 2003. évi
CXXXIIL. torvény 24. § (1) bekezdése rendelkezik. A tulajdonos a fenti jogszabaly alapjan
onként — kiilon felszolitas nélkiil — koteles minden honapban eleget tenni a kozos koltség
fizetési kotelezettségnek. A kozos koltség nem azonos a fogyasztas alapti kozmi
koltségekkel, tekintettel arra, hogy a kozos koltség fizetés egy jogszabalyon alapulo
kotelezettség. A kozos koltség tartozas érvényesitése soran a megbizott jogi képviseld az
altalunk atadott adatokat az tigyvédi tevékenységrol szo16 2017. évi LXXVIIL. torvény
rendelkezéseinek megfelelden jogosult és koteles kezelni.

IV. Az adatkezelés jogszeriisége



A személyes adatok kezelése akkor jogszerli, ha az alabbiak valamelyike teljestil:

o az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténo kezeléséhez;

o az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

o az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
(Tarsashazi torvény, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat felhatalmazasa);

o azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

o azadatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

o az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A Vallalkozasunk specialis jogszabalyi rendelkezések (Térsashazi torvény) és az altalunk
kezelt tarsashazak, mint megbizo eldirasai (SZMSZ) szerint koteles a tevékenységét végezni.

A koz0s képviseld, mint megbizott tisztségviseld jogosult a tdrsashazi tulajdonosok adatait
nyilvantartani, az adatokat a tarsashaz miikodéséhez sziikséges mértékben kezelni.

V. Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

A Villalkozasunk kezelésében 1€v6 tarsashazak mindenkori tulajdonosai azaltal, hogy a
kozosség tagjai, rautalo magatartassal, kiilon kifejezett nyilatkozat nélkiil hozzajarulnak
ahhoz, hogy a tarsashaz szervei az adataikat kezeljék.

1. Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes €s atlathato adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tdjékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl €s céljairol.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzaférjen a ra vonatkozoan nyilvantartott adatokhoz,
valamint arra, hogy egyszerlien és ésszerll idokozonként, az adatkezelés jogszerliségének
megallapitasa és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat.

Az érintett jogosult kiilondsen arra, hogy személyes adatait toroljék és a tovabbiakban ne
kezeljek, ha a személyes adatok nyilvantartasara és kezelésére mar nincs sziikség. Ezen
el6iras keretében a Vallalkozasunk koteles tordlni a nyilvantartasabol azon személy adatait,
aki az ingatlananak elidegenitése folytan mar nem tagja a tarsashaz-kozosségnek.

Ez aldl kivételt képez az az eset, amikor a volt tulajdonostéarssal szemben tovébbra

is folyamatban vannak jogi vagy egy¢b eljarasok. Az adattorlés ilyenkor csak abban az
esetben torténhet meg, ha a folyamatban 1év6 eljarasok jogerdsen befejezddtek, és az eléviilési
valamint selejtezési hataridd is eltelt. Az adattorlés feltétele tovabba, hogy a vonatkozé
1d6szakban az elszdmol6 kozgytlésre is sor kertiilt. Vallalkozasunk a Szamviteli torvény
eléirasainak megfelelden koteles a szamviteli bizonylatokat, illetdleg a torvényi
kovetelményeknek megfeleld nyilvantartast olvashatd formaban legaldbb 8 (nyolc) évig
megorizni. Az adatkezelési jogosultsag megsziinik tovabba a szolgaltato kozos képviseldi



tisztségének megsziinésével. Ebben az esetben a szolgaltatd a Tarsashazi torvény és a
tarsashazi SZMSZ vonatkoz6 rendelkezései szerint koteles a tulajdonosi adatokat
(nyilvantartas) atadni a megvalasztott 0j k6zos képviselonek.

2. Az adatok kezelésének idotartama

A Villalkozasunk kotelessége, hogy megfeleld €s hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint, hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek, ¢s az adatokat a sziikséges mértékben ¢és ideig kezeli.

Az adatok kezelésének idOtartaméra vonatkozoan a Vallalkozasunk az alabbiakat veszi alapul:

1./ A tarsashazi lakasingatlan eladasa esetén a volt tulajdonostars adatait az ingatlan adasvételt
kovetd 8 (nyolc) évig kell megdrizni (Tarsashazi térvény)

2./ A koz0s koltség behajtassal kapcsolatos jogi eljaras esetén a volt tulajdonos adatait az
ingatlan eladasat kovetden 8 (nyolc) évig kell megorizni (2009. évi L. térvény a fizetési
meghagyasos eljarasrol)

3./ A tarsashazi tulajdonosok adatait a konyveléssel, elszamolassal, analitikakkal
kapcsolatosan a konyvelés évét kdvetd 6 (hat) évig kell megdrizni (Tarsashazi térvény)

4./ A tarsashazi tulajdonosok altali online ligyintézési adatokat a keletkezéstdl szamitott 2
(kettd) évig kell megérizni (Téarsashazi térvény).

5./ A munkavallalokra vonatkoz6 nyilvantartasi és elszamolasi adatokat a keletkezéstol
szamitott korlatlan ideig kell megdrizni.

3. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok
3.1 A tajékoztatas kéréshez valo jog

A tarsashazi tulajdonos a Vallalkozasunktol, mint k6zos képvisel6tdl tajékoztatast kérhet
arrol, hogy a személyes adatait a Vallalkozasunk milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél
miatt, milyen forrdsbol, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30
(harminc) napon beliil, a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

3.2 A helyesbitéshez valé jog

A tarsashazi tulajdonos az adatvéltozasat — az SZMSZ eldirdsainak is megfeleléen — koteles
haladéktalanul bejelenteni a kozos képviseletnek. A tulajdonos tehat a Vallalkozasunktol,
mint k6zos képviseldtdl kérheti barmely adatanak modositasat. Errdl kérelmére
haladéktalanul, de legfeljebb 30 (harminc) napon beliil intézkedni kell.

3.3. A torléshez valo jog

A tarsashazi tulajdonos az ingatlandnak elidegenitését — az SZMSZ eldirasainak is
megfelelden — koteles haladéktalanul bejelenteni a kozos képviseletnek. A tulajdonos
kérelmére az adattorlést haladéktalanul, de legfeljebb 30 (harminc) napon beliil meg kell
tenni.

A téarsashazi tulajdonos kizarolag ebben az esetben kérheti adatanak torlését, egyéb esetben
vagy mas indokkal a tulajdonos nem tiltakozhat az adatkezelés ellen. A Vallalkozasunk



adatkezelési jogosultsaga megsziinik tovabba a k6zos képviseloi tisztség megsziinésével.
Ebben az esetben a Vallalkozasunk a Tarsashazi torvény és a tarsashdzi SZMSZ vonatkozd
rendelkezései szerint koteles a tulajdonosi adatokat (nyilvantartas) atadni a megvalasztott 4j
kozos képviselonek.

4. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetoség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

V1. Feladatok a megfelelé adatvédelem érdekében

— Az adatvédelmi tudatossag: Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyoknak
valé megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és a szabalyzat
megismerése.

— At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepciojat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell biztositani a
jogszert adatkezelést és adatfeldolgozast.

— Az adatkezelés soran harmadik személy részére torténd adatkiadas soran biztositani kell,
hogy a harmadik személy az adatokat zartan kezelje, és kizdrolag meghatarozott célra és
sziikséges mértékben haszndlja azokat, a cél megvaldsulasat kovetden pedig az adatokat
torolje. Ennek érdekében a Vallalkozasunk a megbizott vallalkozokkal, szakemberekkel
torténd kiilon megallapodasok keretében rendelkezik.

— Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tajékoztatasa: Az atlathatd adatkezelés
kovetelménye, hogy az €rintett személy tajékoztatast kapjon az adatkezelés tényérdl és
céljairdl. A tajékoztatashoz valo jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig megilleti az
érintettet.

— Az érintett személynek nyujtott tdjékoztatas tomor, konnyen hozzaférhetd és konnyen
érthetd legyen, ezért azt vilagos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.

— Az adatkezelésben érintett személy (tarsashazi tulajdonos) fobb jogai a kovetkezok:

e aravonatkoz6 személyes adatokhoz vald hozzaftérés;
o aszemélyes adatok helyesbitése;
o aszemélyes adatok torlése (kizardlag tulajdonosvaltozas esetén);

— Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve a
kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal
meghosszabbithato. A tajékoztatasi kotelezettség biztosithatd egy olyan biztonsagos online
rendszer tizemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett kdnnyen €s gyorsan hozzaférhet a
szlikséges informacidhoz.



— A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozéasa esetén bejelentési kotelezettség
keletkezik a feliigyeld hatosag felé. Az adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil — ha
lehetséges, legkésObb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, —
meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi
incidens valosziniisithetden nem jar kockazattal a természetes személy jogait tekintve.

— Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelonek az adatkezelést megeldzden
adatvédelmi hatdsvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az
adatvédelmi hatasvizsgélat megallapitja, hogy az adatkezelés valdszinlisithetéen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zOen az adatkezelonek konzultalnia kell
a feltigyeleti hatosaggal.

— Abban az esetben, ha a f0 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél vagy céljaikndl fogva az érintettek rendszeres
¢s szisztematikus, nagymértékli megfigyelését teszik sziikségessé, adatvédelmi tisztviselt
kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az adatbiztonsag megerdsitését célozza.

VII. Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valés ellen.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelonek.

Villalkozasunk a megfeleld informatikai biztonsag érdekében kiilon szovegezett Informatikai
Szabalyzatot hozott 1étre. A Szabalyzat, valamint az informatikai biztonsagi intézkedések
informatikai biztonsagi okokbol nem nyilvanosak.

VIII. Adatvédelmi incidens, hatosaggal valo egyiittmiikodési kotelezettség

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld €s kelld idejii intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésdbb 72 6ran beliil be kell
jelenteni az illetékes feliigyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszdmoltathatosag elvével
0sszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valoszintileg nem jar kockazattal
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.



Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valdszintisithetden magas kockézattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges ovintézkedéseket.

Villalkozasunk, mint adatkezel6 €és adatfeldolgozé koteles a feliigyeleti hatosaggal
egylittmiikddni €s a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetdvé tenni az érintett adatkezelési
miuveletek ellendrzése érdekében. Amennyiben barmely birdsag, az ligyészség, a nyomozo
hatdsag, a szabalysértési hatdsag, a kdzigazgatasi hatésag, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosag, illetdleg jogszabaly felhatalmazasa alapjan més szervek
tajékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkeresik a Vallalkozasunkat mint adatkezel6t, akkor a torvényi rendelkezéseknek
megfelelden kotelesek vagyunk a megkeresést teljesiteni. Azonban ezen megkeresések esetén
is csak a megkeresés céljanak elengedhetetlen megvalodsitasdhoz sziikséges mértékben és
terjedelemben adhatunk ki tajékoztatast és adatot.

1. Ugyviteli és nyilvantartas céla adatkezelés

A Vallalkozasunk a tevékenységéhez tartoz6 esetekben, illetve ligyviteli és nyilvantartasi
célbol személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld onkéntes és
hatarozott hozzdjarulas, illetve torvényi felhatalmazés szolgal. Az ligyviteli és nyilvantartasi
célbol torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

— a Vallalkozasunk tagjainak és munkavallaloinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul,

— a Vallalkozasunkkal megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi célbol;

— a Vallalkozasunkkal tizleti kapcsolatban allo mas szervezetek, intézmények és vallalkozasok
kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes személyek elérhetségi és azonositasi adatai is
lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrdl jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrdl pedig
az érintett személy kifejezetten hozzjarult adatai kezeléséhez.

A Villalkozasunkhoz irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazo —
dokumentumok (példaul 6néletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany stb.) esetében
az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az ligy lezarulta utan — tovabbi

felhasznalasra vonatkozo6 hozzajarulas hidnyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzékonyvben kell régziteni.

Az ligyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott iigy irataiban €s
a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalo irat

selejtezéséig tart.

Az ligyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak val6 megfelelést.

IX. Egyéb célbol torténd adatkezelés



Amennyiben a Villalkozasunk olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a
szabalyzatban nem szerepel, el6zetesen ezen belsé szabalyzatat kell megfelelden kiegésziteni,
illetve az 0j adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

X. Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

— AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

—2003. évi CXXXIIL torvény a tarsashazakrol.

—1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol —
2011. évi CXII. torvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol.

— A koziratokrol, a kozlevéltarakrdl €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVL torvény.

— A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet.

—2001. évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az
informdcios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl.

—2003. évi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrol.

—2014. évi XI. torvény a rezsicsokkentéssel és a fogyasztovédelemmel kapcsolatos egyes
torvények modositasarol

—104/2011. (VL. 29.) Korm. rendelet a tavhdszolgaltatasrol sz616 2005. évi XVIIIL. Torvény
végrehajtasarol szolo 157/2005. (VIIIL 15.) Korm. rendelet modositasarol — 2000. évi C.
torvény a szamvitelrol.

Biri Imre EV.

Tisztelt Tulajdonos!
Az adatinak megadasahoz megkérem, hogy az 1. sz mellékletet (letoltheté innen)
kitolteni és részemre visszajuttatni sziveskedjen!

Koszonettel:
Biri Imre
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